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3. Objetivo

Este manual visa mostrar integração do sistema de comunicação de venda dos
cartórios, bem como a utilização detalhada do mesmo.

4. Serviços do Sistema

● Registrar Comunicação de Venda

● Validar Comunicação de Venda

● Cancelar Comunicação de Venda

● Cadastrar Usuário Cartório

5. Registrar Comunicação de Venda

O usuário deverá acessar o menu: Recepção de processos > Comunicação de
Venda.

Na tela de consulta o usuário irá preencher os seguintes campos: Placa,
Renavam, número do CRV, Tipo documento do comprador do veículo e Nome do
comprador do veículo, conforme figura abaixo.

Ao clicar em consultar o sistema irá abrir uma nova tela, onde irão ser
preenchidos os campos com os dados do comprador, dados da compra como o local
da venda, valor da venda, data da venda e selos do comprador e vendedor. O usuário
irá preencher os campos e clicar em continuar, conforme figura abaixo:
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O usuário irá realizar o upload da documentação necessária, como exemplo na
imagem abaixo, temos o CRV, clicando no botão selecionar, o usuário irá procurar o
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CRV no dispositivo e realizar o upload no sistema.

Em seguida, o usuário irá clicar no botão salvar, o sistema vai confirmar o
registro e disponibilizar o botão para imprimir comprovante, o usuário clicando nesse
botão, o sistema irá gerar o comprovante de registro de comunicação de venda,
segue o modelo do comprovante na imagem.
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6. Validar Comunicação de Venda

O usuário irá acessar o menu: serviços > cartórios > validar comunicação de
venda, o sistema irá trazer a tela de consulta da comunicação. O usuário irá inserir a
placa e renavam do veículo, em seguida irá clicar no botão consultar. Conforme figura
abaixo.

O Sistema exibirá a tela com os dados da comunicação de venda pré registrada

para que o usuário faça a conferência dos dados e valide a mesma, observando o botão

no canto superior direito de visualização dos uploads dos documentos no processo.

Ao clicar no botão de visualização o sistema vai mostrar quais documentos foram

feitos upload, o usuário pode mover a tela para qualquer direção dentro do sistema e

ampliar seu tamanho.
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No final do processo o usuário irá validar ou não a comunicação de venda, clicando

nos botões rejeitar ou aprovar, conforme figura abaixo.

Ao aprovar a comunicação de venda o usuário clicará no botão de imprimir

comprovante de comunicação de venda, sistema irá gerar o comprovante de registro de

comunicação de venda, segue o modelo do comprovante na imagem.
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7. Cancelar Comunicação de Venda

O usuário irá acessar o menu: Recepção de processos > Cancelar Comunicação
de Venda, irá inserir os dados da comunicação de venda registrada: Placa, renavam, tipo
documento do vendedor e número do documento do vendedor e clicar em consultar.
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O sistema irá abrir a tela com os dados da comunicação de venda registrada, o
usuário vai conferir os dados, colocar o motivo do cancelamento, número do processo de
cancelamento, observações referentes ao cancelamento e clicar em confirmar
cancelamento.

O sistema vai trazer a confirmação do cancelamento e um botão para imprimir o
comprovante de cancelamento da comunicação de venda, segue o exemplo do
comprovante na imagem.
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8. Cadastrar Usuário Cartório

O usuário deverá acessar o menu: Serviços > Cadastros > Usuário Cartório,
preenchendo as informações referentes ao novo usuário que irá acessar o sistema de
cartório, tais como: cpf, nome, rg, matrícula, email, cadastro do login, conforme a figura
mostrada abaixo:
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