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TITULOS E DOCUMENTOS

CADASTRANDO O REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Para criar um registro de titulos e documentos no Notdario, o primeiro passo é acessar o0 menu
"Titulos e Documentos" e selecionar a opcao "Novo". E fundamental ter um processo
previamente criado com os atos necessarios para vincular ao registro de titulos e documentos.
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ﬂ Ao selecionar "Novo" no Notario, vocé sera direcionado para a tela de cadastro do registro. Certifique-se
de preencher os campos obrigatérios marcados com asteriscos vermelhos, pois o sistema requer essas
informacdes para permitir o prosseguimento.

CADASTRAR TiTULOS E DOCUMENTOS

PROCESSO

+ Adicionor Processo

DADOS

Tipo do Ato T
o] . Falha
Valor do Registro * | gs 0,00
2411172023 o

Observagio

Tabelito * | yana Maria Moreira dos Santos T

ﬂ Na tela de cadastro, inicie adicionando o processo ja criado e selecionando o ato correspondente ao
registro de titulos e documentos. Apds vincular o processo, observe campos cruciais para o
preenchimento. Por exemplo, ao selecionar o livro, o Notario sugerira automaticamente a préxima folha
disponivel, simplificando o procedimento.
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FINALIZANDO O CADASTRO

Ao finalizar o cadastro, vocé pode adicionar as partes deste registro pesquisando ou clicando no
"+" para cadastrar um novo cliente. Em seguida, qualifique as partes deste registro. Além disso,
escolha a opg¢do "Registro por Anexo". Assim, o Notario possibilitara a inclusdo de anexos no

registro de titulos e documentos.

PARTES
Cliente *
:
Dpgies Mosme

Nenhuma parte adicionoda

FORMA DE REGISTRO

e 0057 ;
[ Registro por Anexo? Sm

AHEXOS

Limpar

@ Cancelar

Documento

Qualidade

SELANDO E EMITINDO O REGISTRO

O proximo passo € selar o registro. Para isso, va em "A¢des" e selecione "Selar".

DETALHES DE TITULOS E DOCUMENTOS

PROCESSO
Codigo: 4845 Data:
Cliente:
Ato Cartério FERMOJU FAADEP
RTD.6005 - Servico do registro de Hulos  pe 1ange  pe g6y A8 6,94
& documentos
5023 - Copia em popel fotograma c . 5
e i RS 540 R$0.28 R$ 027
[] 6013 - Prenotacao, 1§ 54,39 Fi$ 4,85 0§ 272
DADOS
Namero: 96
Complemento:
Tipo do Ato:  Matificocdo extrajudicial

Com o registro selado, clique em "Emitir Titulo"

PROCESSO

Codego:  AB45 Drata:
Chome:
Cartoric  FERMOJU  FAADEP
[ S Re 138EE 8 967 S 6.9
o R$.5,40 RE 028 R§0.27

Profocoloc 6823 - Protacoka A - 5

Protocolo:
FRMMP IS5
RS 6,94 R$ 6,94
R$ 0,27 R$ 0,27
R$ 272 RS 2,72
Data:  19/07/2023
FRMMP 155
RS 6.4 RS 694
R$ 027 A% 027

# Editar
& Alterar N* Registro

1 Haobalitar Edigo

[ Averbor
6823 - Protocolo A - &
n Selar
& Emitir titulo
Ermitir Certicda - 12 Vi
Selo  Unitbrio Quantidode  Total | @ B Certdo - 1%Vie
RS RS i & Emitir Certiddo
€2 [[HI7A50 17560 | & Crior aviso
(FJ“;-; R 744 1 F,u:__, « Converter PDF em imagens
R$ R% 1 R$ o Emitir etiquetos
D00 870 6740 4 Emitir etiqueta personalizada
W Criar DOI
@ Crar Ocorréncio COAF

Selo  Uniteio  Quantidade  Total
R$  R§ 1 RS
65 17560 175,60
A e 3
as| | FE7AL | L 744
B R "

@ Auditona

L | I | v

@ Aterar N* Registro
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AVERBACAO DE TITULOS E DOCUMENTOS

PESQUISANDO UM REGISTRO

Para realizar uma averbacdo, € necessario ter um processo com o ato correspondente e localizar
0 registro no sistema Notdrio. Para encontrar o registro, acesse o moddulo de titulos e
documentos, em seguida, selecione a op¢ao "Pesquisar".
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ﬂ Na tela de pesquisa, vocé encontrara varias opgdes de filtros para facilitar a localiza¢do do registro. Neste
exemplo, realizei a pesquisa pelo numero do registro. Apds clicar em "Pesquisar", para visualizar o
registro, basta clicar na "lupa" ao lado do resultado da busca.

PESQUISAR TiTULOS E DOCUMENTOS

+ Codastrar

FILTROS
Tpo @ Registro _ Awerbagto
Protocolo Usa anexos =
Tipo do Ato = Data
Livro - Folha
Nesme CPF/CNPY
Observagio
Olenacde potg . Crescente =
a Pesquisor - Limpsar
Titwlos & Documentos (1)
Opgons  Nbmaero Data Livroy Folha Partas Tipo Obsarvagio
: 50 -
96 19/07/2023  RTD 37 - Titulos & documentos ES0 Motificagbo extrajudicial
151V
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AVERBANDO UM REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Inicie a averbacdo clicando em "Acdes" e selecionando "Averbar". E importante destacar que,
nesse ponto, vocé deve ter um processo previamente criado com os atos a serem vinculados na
averbacao.

DETALHES DE TiTULOS E DOCUMENTOS

2 Pesquisar & Emitar Titule

# Editar
& Alterar N° Registro

! Habilitar Edicdo

a Averbar

PROCESSO

Codigo:  ABA5 Data: Protocolo: 6823 - Protocolo A - 5

& Emitir titulo
Cliente:
& Emitir Certidd *Via
& Emitir Certia
Ato Cartéiio  FERMOJU  FAADEP  FRMMP 155 Selo  Unitirie  Quantidode  Total e
; ey E———— f F Criar avist
©  FIDE0S - Servico do registio de tulos  pe g oe g 067 8 604 A5 6:04 nsege S RS . i s . ® Criar aviso
& documentos. 625 17560 17360 . Converter PDF em imagens
o a em papel fotograma RS 5,40 R$ 0.28 RS 027 RS 0,27 RS 0.27 (;fjs R$7.44 1 r‘?m & Emitir etiquetas
S5 Fanaing r—— - _— i _— A 43 = RS 4 Emitir etiqueta personalizada
[] 5013 - Prenotagdo $ 54, § 4,85 %2, % 2, $2.72 000 6740 : 67,40 i
W Criar DOI
& Crior Ocoméncio COAF
DADOS @ Auditoria

ﬂ Ao acessar a tela de cadastro da averbacdo, o primeiro passo obrigatorio é adicionar um processo e
selecionar o ato correspondente a averbacdo. Apds essa etapa, prossiga com o restante do cadastro. Vale
ressaltar que o Notario também oferece a op¢ao de criar averbag¢des por meio de anexos; para habilitar
essa funcionalidade, selecione "Registro em Meio Eletronico".

AVERBACAO DE TITULOS E DOCUMENTOS

PROCESSO

+ Adicionar Processo

DADOS DA AVERBACAD

Resgate Mo

Livre * - Fedha

Tipo * - Data *  o7/11/2023 "
Tabelido *  Lyana Maria Mareira dos Santos .

FORMA DE REGISTRO

Registra em Meio Néo
Eletrdmco

TEOR

Muodelo de Documento

A (B B I Uax, x' % BE-80Q [=¢ + +% TmesNowRoman

Apc')s salvar a averbacdo, é necessario selar para concluir o servico no Notario. Para isso, clique em
"AcBes" e escolha "Selar". Importante lembrar que o numero da averbacdo sé serd gerado apds a
selagem do ato.

VISUALIZAR AVERBAGAO DE TITULOS E DOCUMENTOS

= Voltar pana o registio. ack
PROCESSO
Cindigo: 4R4n Datoc 190772023 Protocodo: 6823 - Protocolo A - 5
Chentes
Mo Cartbno FERMOIU FAADEP FRMMP 55 Sedo  Unatfino
R 10020 2 1 S00, Ve peangs RS AST R$3.55 R$3.55 B35S o G

IS [ AVERBACAGH

Mmoo,
v RID - 37 Folha 156158
Tipe  Averbogi Data 371172073
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EMITINDO O DOCUMENTO

Com a averbacao selada, clique em "Emitir Averbacdo" para gerar o documento. Além disso,
podera emitir as etiquetas, va em "A¢bes" e escolha "Emitir Etiquetas".

VISUALIZAR AVERBACAO DE TITULOS E DOCUMENTOS
* Voltar para o registro

PROCESSO

Cohgo: 4845 Data:
Chente:
Ato Cartdno FERMOJU FAADEP
5014 - A y P P
5014 - Averbago ou cancelomento. Valor A% 70,95 RS 4.57 R$ 3.55

o de RS 104,24 oté RS 235,00,

DADOS DA AVERBACAC

Nomero 1

Livio % RID - 37

Tipo  Awerbogdo

FORMA DE REGISTRO

VISUALIZAR AVERBACAO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

I 8 Agdes = |

& Emitir Averbogio

& Alterar N*

# Editar
Protocolo: 6823 - Protocolo A - 5 :
1 Habilitar Edigio
4 Emitir etiquetas
& Emitir Averbegao
FRMMP 1SS Selo  Unitario  Quontidade  Toto
® Crior aviso
f$ 3,55 f$ 3,55 RS | B¢ 1 lid
625 9242 924, @ Auditoria
Folha 158 - 158
Data  27/11/2023

Apo6s concluir a emissao, todas as averbacdes realizadas no registro podem ser visualizadas. Basta
retornar ao registro clicando em "Voltar para o registro" e acessar a coluna "Averbacdes".

ki e =i T
PROCESSO
Codigo: 4845 Daotor: 19/07/2023 Protocolo: 6823 - Protocolo A - 5
Cliente:
Ato Cortdno FERMOJU FAADEP FRMMP 155 Sele Unitério  Quontidode  Totol  Grotuito
5014 - Averbagio ou cancelamento. Vialor - . i == = S R$ R$ RS =
[] de RS 10420 oté RS 235,00, R$ 70,95 R$ 4,57 R$ 3.55 RS 3,55 RS 3,55 625 9242 1 azgz Moo
DADOS DA AVERBACAO
Nimaero
Livro & RID - 37 Folha 158 - 158
Tips  Averbogdo Data  27/1172023
DETALHES DE TiTULOS E DOCUMENTOS
& Emitir Titulo B Agles -
Tiwlo  Averbogoes (1)
AVERBAGOES
Agies Mismero Datada Tipo da Averbago Tabeligo
(-] 2 o 1 27112023 Averbagdo Luana Maria Moreira dos Sontos
1

averbacado.

Clicando na lupa vocé poderd visualizar a averbacdo e clicando

no simbolo de impressao, ira emitir a
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CERTIDAO DE TITULOS E DOCUMENTOS

COMO EMITIR UMA CERTIDAO

Ao visualizar o registro, clique em "A¢des" e selecione "Emitir Certidao".

DETALHES DE TITULOS E DOCUMENTOS

# Editar
Titule  Averbagses (1) o
& Alterar N° Registro

PROCESSD ! Habilitar Edigo

& Averbar

Cédigo: 4845 Data: Protocolo: 6823 - Protocolo A - 5
B Selar
Cliente;
& Emitir trtulo
E ritie Cprtidse - 1+ Vic
Ao Cortério FERMOJL FAADEP FRMMP 155 Selo  Unitdno  Quontidode  Totol _ !
- : & Emitir Certido
RTDLG005 - Servigo do registro de titulos 13 B F . RS RS RS
0 e R$ 138,86 A% 9,67 R$ 6,94 R$ 6,94 R$6S4 0o U560 1 1750
@ Crior aviso
5023 - Copia em papel fotograma : - - - RS - R$ T )
0 | RS 5,40 RS 0,28 RS 0.27 RS 0.27 R$027 3. RS7a41 1 K%+ |« Converter PDF em imagens
& Emitir etiqueta
0  6013- Prenotagdo. R$5439  R§4SS s 2.72 R 2,72 rsz72 | Ry | B$ 1 g e
000 6740 67.40
4 Emitir etiqueta personalizada
8 Crior DOI
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€ Auditoria
Nomero: 96

ﬂ O Notario apresentara a op¢do para cadastrar; clique em "criar nova". Em seguida, escolha o tipo de
certiddo desejado e um modelo de documento. Além disso, é possivel incluir a averbac¢do na certidao ao
selecionar o ato desejado. E importante ter um processo ja criado para vincular o ato correspondente.

DETALHES DE TiTULOS E DOCUMENTOS
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DETALHES DE TiTULOS E DOCUMENTOS
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ﬂ Observe a op¢do "Primeira via?". Quando selecionada, o sistema Notario emitira uma averba¢do sem a
necessidade de um processo prévio.
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SELANDO A CERTIDAO E EMITINDO O DOCUMENTO

Para selar a certiddo, acesse "Acdes" e escolha a opgdo "Selar".

VISUALIZAR CERTIDAD

T [ e PO

PROCESS # Editor
Es iy CEl
Chente:
Ao Cartirio FERMOR TAADER [k (-1 Sl Unittrio  Quontidode  Totg § b
el 120 RS = RS Audasnn
i E = m ! 7.
DALR
Cortickin Negetien N
TooR

Twde:  CERTIDAD TITLLD DOCUMENTD B - 96
Chere de Vv o de Autrnticidade

Para emitir a certidao, clique simplesmente em "Emitir Certiddo".

VISUALIZAR CERTIDAC

PROCESSOH

Chudgyer 8 Dt NON0TI Prostions o L] L

Clerrite:

Lo ot FERMOUU AALHE] FRMMP 155 Sk Usitiweo  Choostadode  Totall  Grotuto
» : M R
0 e 5 240 i3 23 3 120 5 1,20 RS 901 Y 8 s
Danan
Cortidin Mogotiv i
Tros
Thtuer CERTIOAD TITULOD DOCUMENTO N* - 06

ECherve e Verifiongao de Auserticidode:
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RESGATE DE TITULOS E DOCUMENTOS

COMO RESGATAR UM REGISTRO

O resgate de registro no Notario tem como objetivo trazer para o sistema um registro que nao
consta atualmente. Por exemplo, pode ser um registro antigo que necessita de averbag¢do ou
emissao de certidao. Nesse procedimento, ndo é necessario criar um NnoOvo processo, pois vocé
estara apenas inserindo informacdes ja registradas no sistema.

N() ]AR]O Processo Caixa Selo Imirvel Protesto Distribuigdo Firma Escrituras e Procuragies Titulos e Documentos RCPN RCPJ
: L Certiddes  Cliente ——

TITULOS E DOCUMENTOS

+ MNovo

+ Resgatar

£ Pesguisar

Registro Processo it 10 d0 DrocesS: o

B Averbogdo Avulsa Titulos e Documentos (10)

v
& Lvros 4 Opgoes  Mamero Liviey Partes Tipo Data
O Indicadores *

v

[Lpeel]

ﬁ Acesse a tela de resgate indo ao médulo de Titulos e Documentos, clicando em "Resgatar". Isso abrira a
mesma tela do registro de titulos e documentos, com a Unica diferenca de que ndo sera solicitado um
NoVo processo.

NOTARIO

TECNOLOGIAPARACARTORIOS



EMITIR LIVRO DE PROTOCOLO

EMITIR LIVRO DE PROTOCOLO

Para emitir o livro de protocolo de RTD, acesse o mddulo de titulos e documentos, escolha
"Livros" e, em seguida, clique em "Protocolos".

N() ]ARIO Processo Caixa Selo Imevel Protesto Distribuigdo Firma Escrituras e Pracuragdes Titulos e Documentos RCPN RCP)

Certiddes  Chente ———

TITULOS E DOCUMENTOS

PESOLISA RAPIDA
+ Novo 4

+ Resgatar Registro Processo it 10 40 process ]

A Pesguisar

B Averbagdo Avulsa b Titulos e Documentos (10)

O Indicadores. Y D Pesquisar
oD *

O Protocolos

B Pesguisar TD - C11

& DUT-e v

ﬂ Ao acessar a tela de emissao dos livros, o préximo passo é selecionar o livro desejado. Posteriormente,
vocé tem a op¢do de emitir o livro completo ou escolher um intervalo de datas.

EMITIR LIVRO DE PROTOCOLOS

EMITIR PROTOCOLOS

Livio * | Protocolo A 5 - Titulos e decumentos -

Data inic m Até o

EMCERRAMEMTOS DIARIOS

Encermamentos.

Opgoes Data Titulo Teor
Menhum registro encontrado
5~ 1del
| Excluir Todos os Encerramentos

Além disso, é necessario realizar os encerramentos diarios dos livros de protocolo. Ao selecionar o
intervalo de datas desejado, caso ndo haja encerramentos, o Notario solicitara se deseja efetua-los

EMITIR LIVRO DE PROTOCOLOS

EMITIR PROTOCOLOS

Deseja criar o(s) encerramento(s) diario(s) delZO;‘l 1/2023 a 24/11/2023 ?

2 =
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