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CADASTRANDO O RCPJ

Para criar um registro civil de pessoas juridicas no Notario, o primeiro passo é acessar o menu
"RCPJ" e selecionar a opcdo "Novo". E fundamental ter um processo previamente criado com os
atos necessarios para vincular ao registro de Registro Civil De Pessoas Juridicas.
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ﬁ Ao selecionar "Novo" no Notario, vocé sera direcionado para a tela de cadastro do registro. Certifique-se
de preencher os campos obrigatérios marcados com asteriscos vermelhos, pois o sistema requer essas
informacdes para permitir o prosseguimento.
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@ Na tela de cadastro, inicie adicionando o processo ja criado e selecionando o ato correspondente ao
Registro Civil De Pessoas Juridicas. Apos vincular o processo, observe campos cruciais para o
preenchimento. Por exemplo, ao selecionar o livro, o Notario sugerira automaticamente a préxima folha
disponivel, simplificando o procedimento. Além disso, escolha a op¢do "Registro em Meio Eletrdnico".
Assim, o Notario possibilitara a inclusdo de anexos no Registro Civil de Pessoas Juridicas.
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FINALIZANDO O CADASTRO

Ao finalizar o cadastro, vocé pode adicionar o endereco da sede do registro e também podera
adicionar os componentes da Diretoria. Vocé pode tanto pesquisar caso o cliente ja esteja
cadastrado no sistema ou adicionar um novo clicando em “+". Depois podera anexar o arquivo
referente ao registro.
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SELANDO E EMITINDO O REGISTRO

O proximo passo é selar o registro. Para isso, va em "Acbes" e selecione "Selar".

DETALHES DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS
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ﬂ Com o registro selado, clique em "Emitir Registro" para gerar o registro. Para emitir as etiquetas, va em
"AcBes" e escolha "Emitir Etiquetas".
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AVERBACAO DE RCPJ

PESQUISANDO UM REGISTRO
Para realizar uma averbacdo, € necessario ter um processo com o ato correspondente e localizar
0 registro no sistema Notario. Para encontrar o registro, acesse o médulo de RCPJ, em seguida,

selecione a op¢ao "Pesquisar”.
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ﬂ Na tela de pesquisa, vocé encontrara varias op¢des de filtros para facilitar a localizagdao do registro. Neste
exemplo, realizei a pesquisa pelo nimero do registro. Apds clicar em "Pesquisar", para visualizar o

registro, basta clicar na "lupa" ao lado do resultado da busca.
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AVERBANDO UM REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

Inicie a averbacdo clicando em "Acdes" e selecionando "Averbar". E importante destacar que,
nesse ponto, vocé deve ter um processo previamente criado com os atos a serem vinculados na

averbacao.

DETALHES DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS
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ﬂ Ao acessar a tela de cadastro da averbacdo, o primeiro passo obrigatério é adicionar um processo e
selecionar o ato correspondente a averbac¢do. Apds essa etapa, prossiga com o restante do cadastro. Vale
ressaltar que o Notario também oferece a op¢ao de criar averbag¢des por meio de anexos; para habilitar
essa funcionalidade, selecione "Registro em Meio Eletronico".
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Apc’)s salvar a averbacdo, é necessario selar para concluir o servico no Notario. Para isso, clique em
"Acdes" e escolha "Selar". Importante lembrar que o nimero da averbacdo s6 sera gerado apds a

selagem do ato.
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EMITINDO O DOCUMENTO

Com a averbacao selada, clique em "Emitir Averbacdo" para gerar o documento. Além disso,
podera emitir as etiquetas, va em "A¢bes" e escolha "Emitir Etiquetas".
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Apés concluir a emissdo, todas as averbacdes realizadas no registro podem ser visualizadas. Basta
retornar ao registro clicando em "Voltar para o registro" e acessar a coluna "Averbacdes".
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DETALHES DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS
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ﬂ Clicando na lupa vocé podera visualizar a averbac¢do e clicando no simbolo de impressao, ira emitir a
averbacdo.
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CERTIDAO DE RCPJ

COMO EMITIR UMA CERTIDAO

Ao visualizar o registro, clique em "A¢des" e selecione "Emitir Certidao".

DETALHES DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS
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ﬂ O Notario apresentara a op¢do para cadastrar; clique em "criar nova". Em seguida, escolha o tipo de
certiddo desejado e um modelo de documento. Além disso, é possivel incluir a averbag¢do na certidao ao
selecionar o ato desejado. E importante ter um processo ja criado para vincular o ato correspondente.
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ﬂ Observe a op¢do "Primeira via?". Quando selecionada, o sistema Notario emitira uma averba¢do sem a
necessidade de um processo prévio.
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SELANDO A CERTIDAO E EMITINDO O DOCUMENTO

Para selar a certiddo, acesse "Acdes" e escolha a opgdo "Selar".
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Para emitir a certidao, clique simplesmente em "Emitir Certiddo".
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RESGATE DE RCPJ

COMO RESGATAR UM REGISTRO

O resgate de registro no Notario tem como objetivo trazer para o sistema um registro que nao
consta atualmente. Por exemplo, pode ser um registro antigo que necessita de averbag¢do ou
emissao de certidao. Nesse procedimento, ndo é necessario criar um NnoOvo processo, pois vocé
estara apenas inserindo informacdes ja registradas no sistema.
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ﬁ Acesse a tela de resgate indo ao médulo de Registro Civil De Pessoas Juridicas, clicando em "Resgatar".
Isso abrird a mesma tela do registro de Registro Civil De Pessoas Juridicas, com a Unica diferenca de que
ndo sera solicitado um novo processo.
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EMITIR LIVRO DE PROTOCOLO

EMITIR LIVRO DE PROTOCOLO

Para emitir o livro de protocolo de RCPJ, acesse o mddulo de Registro Civil De Pessoas Juridicas,
escolha "Livros" e, em seguida, clique em "Protocolos".
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ﬂ Ao acessar a tela de emissao dos livros, o préximo passo é selecionar o livro desejado. Posteriormente,
vocé tem a op¢do de emitir o livro completo ou escolher um intervalo de datas.
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Além disso, é necessario realizar os encerramentos diarios dos livros de protocolo. Ao selecionar o
intervalo de datas desejado, caso ndo haja encerramentos, o Notario solicitara se deseja efetua-los

EMITIR LIVRO DE PROTOCOLOS

EMITIR PROTOCOLOS

Deseja criar o(s) encerramento(s) diario(s) delZO;‘l 1/2023 a 24/11/2023 ?
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