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REGISTRO DE HABILITACAO DE CASAMENTO

@EAviso Importante: Este manual utiliza dados de uma base de teste. Por favor, note que informag¢des como
valores e atos presentes sdo ficticias e ndo devem ser consideradas validas. O propésito principal é
demonstrar o fluxo operacional do sistema Notario, independentemente do estado do cartoério.

CADASTRANDO A HABILITAGCAO DE CASAMENTO

Para criar um registro de habilitacdo de casamento no Notario, o primeiro passo € acessar o
menu "RCPN" e selecionar a opcdo "casamento". Em seguida, clique em "Habilitar Casamento". E
fundamental ter um processo previamente criado com os atos necessarios para vincular ao
registro de habilitacao de casamento.
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ADICIONANDO AS INFORMAGCOES DA HABILITAGCAO

O préximo passo € adicionar o processo ao cadastro, incluindo todos os atos correspondentes
ao registro de casamento. Independentemente de alguns atos serem relacionados a habilitacao
e outros sendo selados apenas na celebragdo, neste momento inicial, selecione todos os atos.
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O préximo passo é inserir os dados do casamento, incluindo informagdes como o tipo (Civil ou Religioso), regime de bens, Cidade de
Casamento, Local de Casamento, entre outros.

DADOS DO CASAMEMTO

Incisos LI . C(I.\(II'II(.'H[(.’T em N&o
cidaode estrangeira ?

Civil - Comunhdo Parcial de Bens -
Cidode de Casamento I Local de Casamento Sistema Demonstrativo

Casamento Nfio Registrar filiagao ? Néo
Homoofetivo ?

Podemos avangar para a proxima etapa, que envolve as informagdes dos interessados e testemunhas.
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Ao realizar o cadastro, atente-se aos campos marcados com um asterisco vermelho, pois sdo obrigatorios, e o sistema ndo permitira
0 avango sem o preenchimento dessas informacg8es essenciais. Certifique-se de preencher devidamente esses campos para garantir
a conclusao bem-sucedida do processo de registro de habilitacdo de casamento.

SELANDO A HABILITACAO E EMITINDO AS
DOCUMENTACOES

Apos salvar as informacdes referentes a habilitagdo de casamento, o préximo passo é selar os
atos que devem ser selados neste momento inicial. Para selar, va em "Ac¢des" e escolha "Selar".
Importante ressaltar que ndo se deve clicar em "Selar todos", pois a selagem dos atos de
casamento ocorre em diferentes momentos.
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EMITINDO A DOCUMENTACAO

Para gerar a documentac¢do de habilitacdo, clique em "Emitir Documentag¢des de Habilitacao". O
Notario gerara os documentos necessarios.

DETALHES DA HABILITAGAO DE CASAMENTO HABILITADO
L ] L]
i TS Marcor o cosamenta o partir de- 21122023 CEUEBRAR AT

Hamwmano e HV12/2023

£ Pesquisar | & Emtir Documentogho de Hobdtogto | IIIEECEEIE

PROCESSO /

Cidige Datar
Chente:

ﬂ Para emitir e visualizar os documentos, va em "A¢des", escolha "Imprimir Documentac¢do", e o Notario apresentard uma lista de
documentos. Assim, selecione aqueles que deseja emitir neste momento inicial. Além disso, é possivel gerar a "Certiddo de
Habilitagdo" e os documentos relacionados ao edital de proclamas.

DETALHES DA HABILITACAO DE CASAMENTO
L ] L ]
Hamuag Ao Morcor o Cosamento o portic de: 21/12/2023 CILIBRAR CASAMENTD

HasL DO B 2001272023

2 Pesquisor I & Emitir Certico de Habiltagbo I » Agles | v I

# Eitar

PROCESSO 1 Celebror Casomento
Cisliger Data
Chonter
Ato Contteio FERMOIU FAADER FRMME 155 Selo  Unitirio  Ouontidode  Tatal
4004 - Cosamenta no prazo nommal. Compresndenda todos os atos & = == A RS RS as 1 Apogar Mat Cosamento
s che Pkl B 13 Ead bl RS 35326 i B ] kit 7.70 w6a0 206,40
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017 - Eckts A% 6112 f " ; - ’ f RS RS R
4017 - Editais. A% 61,2 75 4,85 RS 3,07 RS 3,07 A% 3,07 =h P 1 Ssa Rl o Aewhnicas
4016 - Expedwdo de Certddo de Cosomento. R$ 3848 RS 4,85 RS 152 RS 152 Af 1,92 ] s 1 RS 1 Fechar Edghio
St - ) = B 837 58,86 546
" RS m Selor
5023 - Cibpics am paapel fotogroma micrafiknads. RS 5.40 RS 0,28 027 RS 027 RS 0.27 i RETM 1
2k g 5 3 RS * 3 nes 744 | g Emain 2*Via de Casomento
# Ediar Documentogdo
DADOS D0 ETAL @ Regeros Documentagso
MUEdol 64 - Mot 01984801 55202360001 306 1000246447 Matriculs
Complementa Doto do Registro: 2041272023
Aceree: 1 CRC: Mo
Livee: 2 13 - Hegetro Ol de Pessoas Noluros Hismero do Livro: 13
Folhar 61

Rogistio om Meio Bletrinico:  Rbo

Apds selar os atos da habilitagdo e emitir os documentos, avangamos para a celebracao.
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CELEBRACAO DE CASAMENTO

LOCALIZANDO A HABILITACAO

Para realizar a celebracdao do casamento, é preciso localizar o registro no Notario. No mddulo
"RCPN", va em "Casamento" e selecione "Pesquisar".

-
NOTARID Piocesso  Coixa  Selo  bndwel  Protesto  Dutibuwglo  Fuma  Escruics o Procurogies  Tios e Documenitos  RCPN RCPI Cemddes  Chente

REGISTRO CIVIL DE PESSOAS MATURAIS
i

& Noscimento

Regatro

Matricula

Registros de Noascimento [25)

Livra

Fotha

Utilize filtros como o nome dos interessados para encontrar a habilitagdo desejada.

clicando na "lupa".

PESQUISAR REGISTRO DE CASAMENTO

Danos

Tados

& Pesquisar = Limpar

Fr——

Cosomentos (3}

Terma de Edtol

Wt 2454, Livro: - 13, Folhas: 59

CELEBRANDO O CASAMENTO

Com o registro em tela, va em "Acbes" e selecione "Celebrar Casamento". O Notario exibira
campos para preenchimento com as informacdes da celebracao.

DETALHES DA HABILITACAO DE CASAMENTO
@

HASLITACAD
HABILADO Eu: 20/12/2023

PROCESSO

Cisdige
Chente:

Ao

4004 - Cosamenta no praze nommal. Compresndendo fodes o4 clos
e pencesso de habingio ¢ 0 cemidto de hobkeogse

4017 - Ecitais.
4016 - Expedicia de Certidia de Cavomenta
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DR D0 EDATAL

Dt
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Ap&s clicar em "Pesquisar”, visualize o registro
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Adicione as informac6es da celebra¢do do casamento, atentando-se as informacgdes obrigatoérias,

prosseguir sem esses dados.
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SELANDO OS ATOS DA CELEBRA(;IT\O
Depois de completar o preenchimento dos dados da celebrag¢do, o préximo passo é selar os atos
restantes relacionados a celebracdo do casamento. Para realizar essa etapa, acesse "Acdes" e
escolha a opg¢ao "Selar".

DETALHES DA HABILITACAO DE CASAMENTO

Hasamacho e

Hasammano a V122023

PROCESSO
Ciseliger Dot
Cherter
Ato Cantorio

4004 - Casamenta no praza nomal Compreendendo todes 03 0105 po e o
o proceiso de hobditogBo @ 6 certdaa de hobikogha 2
4017 - Editats a8 61,32
4016 - Expedigia de Certidta de Cosamento @13 38,48
5023 - Copia em papel Sotogeroma microfimodo, BS 5,40

FERMOJU

A% 1209

A% 485

A% 485

RE0.28

Ppan CELEBRAR CASAMENTO
DATA 0F CrLrBRACAD: F0/12/2073 0000
B o cososecoomens
FAADER FRMMP 55 Selo Urwitario
=3 RS
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pois o sistema ndo permitird

& Emdtir Certiddo de Hobilitag

Unitario  Quontidode T

RS
206,40

RS
84,39

RS
5846

R§ 7,44

W

CELEBRADO

& Emitir Vi Liveo Casomento

8430
3
58,46

& Emitic Cart. da Hobslitoxdo

& Imprimir Documensago

# Esibar Anctoghes

§ Facher Edicba

& Emitir 2* Vi de Cosamenta

Observe que o status do casamento foi modificado de "Habilitado" para "Celebrado". Vocé também pode verificar os detalhes da
celebragdo na aba "Celebragdo".

DETALHES DA HABILITAGAO DE CASAMENTO
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EMITINDO A DOCUMENTACAO

Para emitir a via do livro de casamento e a certidao, clique em "Emitir certiddo de Casamento" e

"Emitir via livro casamento" no canto superior direito da tela. Pode-se também emitir essas
documentagdes antes da selagem para conferéncia, mas é fundamental lembrar de selar antes

de imprimir a versdo definitiva da via do livro e certiddo.

DETALHES DA HABILITAGAO DE CASAMENTO
[ ] L ]

[T [« dapankel CELEBRAR CASAMENTO

HABLmADO e PV 2/2023

Dara D CrLrsacAs: 20/12/2023 00:00

| P —

& Emitic Vi Livvos Casamento I B Agbes

PROCESSO
Coago: Dt
Clionte:
Ao Cartana FERMOIU FAADER FRMMP 155 Sedo
8008 - Csomento no pria rormicl Compwssndenda todos ca te . . . as
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4017 - Bt RS 6132 R 485 CET] 8307 3307 et
- RS
4016 - ExpedicBio de Certiddo de Cosamento. RS 3848 RS 455 A% 192 RE 192 R§ 192 437
5023 - Cypra om papss fotograma mecrsimada RS540 R§028 A$.0.2 A$ 0 R$ 027 R%

0,95
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ni : L]
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3 1 RS
8439 B39 RS
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As 7,48 L JR™ Y

Lembre-se de que, se houver necessidade de emitir documentos adicionais, vocé pode fazé-lo pelo menu "A¢8es", escolhendo a
opc¢ao "Imprimir Documentagao”.

CADASTRANDO A AVERBACAO

Com o registro de casamento aberto, siga para o cadastro da averbac¢do. Acesse "Ac¢des" e clique

em "Averbar". O Notario direcionara vocé para a tela de cadastro da averbacdo de forma direta

e simples.

DETALHES DA HABILITACAO DE CASAMENTO
L ] L]
HammagAo Cariddo de cosements Saponial pon emasds CILIBRAR CASAMENTO

HABLTADG Eak 20012/2023 DATA DE CELEBRACAO: XV 12/2023 0000

PROCESSO)
Cieiaggay Dot
Cliente
e Cartoria FERMOI FAADER FRMMP 155 Selo
i parecerdedll T RS 1209 R4 811 B38.11 R3AIL L .
RS 6132 Re4Es RS 307 RS 307 RS 307 |

especificas relacionadas a sua averbacdo, seguindo o procedimento habitual.

Urittric  Cuantidode  Totol ¢ Apagar

RS .
206,40
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Ba¥

Na tela da averbacgdo, adicione o processo e selecione o ato desejado para vinculacdo. Em seguida, preencha as informagées
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SELANDO A AVERBACAO

ApOs salvar a averbacdo, conclua o processo selando-a. Va em "A¢des", selecione "Selar", e o
selo sera atribuido ao ato, finalizando o registro da averbacdo.

VISUALIZAR AVERBACAO DE REGISTRO DE CASAMENTO
&8 Certiddo de Cosamento & Emitir Averbagto

« Voltar para o registro
# Editar

PROCESSO
B Selar

& Emitir Averbagao

Chdigo: Data:
Cliente:
Ato Cartério FERMOJL FAADEP FRMMP 155 Selo  Unitdrio  Quantidode  Toto
AN0E - Awerbagho no registro de RS RS fs
numlmcul.u, casamento ou dbito, R$ 72,70 R% 4,85 R% 3,64 % 3,64 R$ 3,64 901 9748 1 7.4 ® Excluir
em virtude de sentenga,
€ Auditonia
DADOS DA AVERBAGAO
Livio 4% B 11 - Registro Civil de Pessoas Folha 65

Naturais

EMISSAO E VISUALIZACAO DA AVERBACAO
ApOs selar a averbacao, vocé pode emitir em formato A4 ou etiqueta. Para formato A4, clique
em "Emitir Averbag¢do". Para etiqueta, va em "A¢des" e escolha "Emitir Etiqueta"

VISUALIZAR AVERBACAO DE REGISTRO DE CASAMENTO

@ Centiddo de Casamento & Emitir Averbogio B Agdes E

+ Maltar para o registro
2 Alterar N®

PROCESSO
# Editar

Codigo: Data: t Habilitor Edigho

Cliente:
& Emitir Averbogdo

4 Emitir etiquetas
1S5 Selo  Unitaric  Quantidode  Tota RSSHERSES

Cartério FERMOJU FAADEP FRMMP
4 Emitir etiqueta personalizoda

Ato
4008 - Averbogdo no registro de A% R% R$
[+] nascimento, cosamento ou dhito, RS 72,70 R% 4,85 R$ 3,64 RS 3,64 R$ 3,64 9,01 9}.48 1 97,4 4 Emitir etiqueta do Ato
@ Auditonia

em virtude de sentenga.

DADOS DA AVERBAGAQ

Livro ¥ B 11 - Registro Civil de Pessoas Folha

Naturais

ﬂ Lembre-se de que é possivel visualizar a averbac¢do diretamente na tela do registro de casamento. Basta
clicar em "Voltar para o registro" e na aba de averbac¢des, onde sera possivel visualizar todas as

averbagdes vinculadas ao registro de casamento em questao.

VISUALIZAR AVERBACAO DE REGISTRO DE CASAMENTO

& Certaddo de Cosamenio & Emitr Averbacho = Agh

PROCESSO
Cidigo: Data:
Chente:
Alo Comtdasn FERMOI FAADEP FRMMP IS5 Selo UnitGrio  Quantidode  Total  Grotuilo
HD0E - Averbiagda na registio de RS As -
3, cosamento ou dhito, R§ 7270 R%4.85 8 3,64 g 364 S 364 901 9748 (] a7a8 Héo

0  nosam
em artude de sentengo.

/ @ Ernitir Centicko de Cosorvents: | | B Emitir Via Liwo Cosoments. | | 1 Agies

AVERBAGOES

- Data do Wisivel na
Ades NOMED oo Tipo da Awerbogio Tabelito e
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CERTIDAO SEGUNDA VIA DE CASAMENTO

PESQUISAR O REGISTRO QUE DESEJA EMITIR A CERTIDAO

Para emitir a segunda via de uma certiddo, o primeiro passo é ter um processo com o ato
especifico correspondente a certiddo, de acordo com a tabela de emolumentos. Em seguida,
localize o registro de casamento desejado para efetuar a emissdo da segunda via. Para
encontrar o registro, acesse o modulo de RCPN, clique em "Casamento" e, em seguida, selecione
a opgao "Pesquisar".

o )
NOTARID Piocesso  Coina  Selo  bntwel  Prowsto  Dutibwglo  Fuma  Escrturcs o Procurogdes  Titudos e Documesios  RCPN RCPI Comiddes  Chente

Registros de Nascimenta [25)
wpiBes  Rogistio Matricule Liva Fotha Name Datas do Aegistro

Utilize filtros como o nome dos interessados para encontrar a habilitacdo desejada. Apds clicar em "Pesquisar", visualize o registro
clicando na "lupa".

PTE.‘\'Q!JISJ\]( REGISTRO DE CASAMENTO

Danos

Todos

£ Pesguisar = Limger
Cosomentos (3
Envio Sarc Terma de Cosomento Terma de Ediol Interessode Doto do Reghstro

2 WS 272 Live: B - 11, Folho: 59 N* 2454, Livrer D - 13, Fothan: 59

EMITINDO UMA SEGUNDA VIA DE CASAMENTO

Com o registro aberto, va em "A¢des" e escolha "Emitir 2° Via de Casamento". Em seguida,
selecione o processo previamente criado e o ato correspondente a certiddo. Importante
ressaltar que ndo é necessario alterar o teor da certiddo de casamento, pois o sistema Notario
ird gerar a certiddo automaticamente para vocé.
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DETALHES DA HABILITACAO DE CASAMENTO
o ®

HaBILITACAD Certiddo de casamento disponivel para emissdo CELEBRAR CASAMENTO
HABILITADO EM: DaTa DE CELEBRACAC: 20/12/2023
20/12/2023 00:00

& Emitir Certiddo de Casamento & Emitir Via Livie Casamento

# Editar
Hahbilitag o Celebragio Averbagies (1) B Averbar
PROCESSO & Ematr Edital Proclomas
& Emitir Livro Proclamas
Chdigo: Data:
& Ematir Cert. de Habilitagao
Chente:
& Impnmir Documentagao
Ato Cartorio  FERMOJU  FAADEP  FRMMP 1SS Selo  Unitério  Quantidade  Total ! Apagar MatEdital
4004 - Casamento no prazo ! Apagar Mat-Casamento
normal, Compreendendo todos
* Alterar N* Regist
s atos do processo de R$ 162,28 R$ 12,09 RS 8,11 A% 8,11 :5“ Fv‘i'n ;‘3{ g |3 ;‘; ol L
habilitagiio e a certiddo de g & = o # Exibir Anotaghes
habilitagao
o o ?t Fechar Edicto
RS R R RS

4017 - Editais. R$61,32 RS 4,85 RE307  R$307 50 g0 ga3g 1 8430 | m selar
4016 - Expedigio de Certiddo . 3 133 R% R& RS & Emitir registro
de Casamento. fih36,%5! fades sl L 1,92 9,37 5846 b 58,46 I @ Ermitir 2 Vi de Cusomeniul
5023 - Copia em papel RS R% RS§
fotograma microfilmoedo. BE5AD RS 0.28 R$0.27 R$0.27 0,27 0,95 RS 7,44 1 7,44 @ Emitir Inteiro Teor

SELANDO A CERTIDAO

ApOs salvar a certiddo, conclua o processo selando-a. Va em "A¢bes", selecione "Selar", e o selo
sera atribuido ao ato, finalizando a certidao.

VISUALIZAR CERTIDAO

+ Voltar para o registro @ Emitir certidao & Emitir certidao CRC

PROCESSO # Editar

& Emitir certidao

Chdigo: Data: _
& Emitir certiddo CERIPI
Cliente:
Ato Cartbrie FERMOJU FAADEP FRMMP IS5 Selo  Unitrio  Quantidode  To
RS rg W Bxclur
7020 - Certiddes, RS 24,03 R% 1,17 RS 1,20 RS 1,20 RE 1,200 ) 1 -
ertiddes. $ 24, 51, +3 $ 5 901 3781 3% ¢ Auditciia

DADOS

Certiddo Negativa Moo

Apds a selagem, o préximo passo é emitir a certiddo. Para isso, clique em "Emitir Certiddo". O Notdrio
apresentard op¢des para selecionar os selos a serem incluidos na certiddo, o usuario que assina e a data.
ApOs fazer essas selecdes, clique em "Emitir" para finalizar o processo de emissao da certidao.

VISUALIZAR CERTIDAO

« Voltar para o registro & Emitir certiddo & Emitir certidio CRC B Agdes -

PROCESSO

Chdigo: Data:
Cliente:
Selecione os Atos *
Mos
Frocesso Datay Descagio Cliente
4906 anzuy 900 - Coso ol COmeresticienda todos 03 s o) Fernando Melo - 946.254,261-97
processo o 00 @ o certddo de habdogse

A976 20/12/2023 4017 - Edaais. Fernando Melo - 946.254.261-97
4976 212720723 4016 - Expedigio de Certiddo de Cosamento, Fernando Melo - 946,254, 261-97
4976 1272003 5023 - Chpia em papel fotegrama microfilmado, Famando Melo - 946.254,261-97
%1 22120023 0 Formando Melo - 546,254, 261-97

Usudrio que | admn
assina:
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CERTIDAO INTEIRO TEOR DE CASAMENTO

COMO EMITIR CERTIDAO DE INTEIRO TEOR

Para emitir uma certiddo de inteiro teor de casamento no Notario, localize e visualize o registro
desejado. Apods isso, va em "A¢des" e escolha "Emitir Certidao Inteiro Teor".

CELEBRADO

DETALHES DA HABILITACAO DE CASAMENTO

HapiLITACAD Certiddo de casamento disponivel para emissdo

HABILITADO EM:

20/12/2023
& Emitir Certiddo de Cosamento
Habilitagdo Celebragaa Awerbagdes (1)
PROCESSO
Codigo: Data:
Cliente:
Ato Cartbrio  FERMOJU FAADEP FRMMP IS5 Selo
4004 - Casomento no prazo
normal. Compreendendo todos RS RS
o5 atos do processo de R$ 162,28 R$ 12,09 R$ 8,11 R$ 8,11 —
P P 811 770
habilitagdo e a certidao de
habilitagho
I ) _ ; 3 R$
4017 - Editais. R% 61,32 R% 4,85 R% 3,07 R% 3,07 307 9,01
4016 - Expedigio de Certidao . RS R%
de Casamento, RS 38,48 RS 4,85 R 1,92 R 1,92 1,92 9,37
5023 - Cépia em papel - = = RS R$
fotograma microfilmade. R 5.40 RE028 R§0.27 R§0.27 027 0,95

CELEBRAR CASAMENTO

DATA DE CELEBRACAC: 20/12/2023

& Emitir Via Livio Casamento o Agdes =

# Editar

B Averbar

& Emitir Edital Proclamas

& Emitir Livro Proclamas

@ Emitir Cert, de Habilitagfo

& Imprimir Documentoagio

Unitdrio  Quantidode  Total | ! Apagar Mat-Edital
1 Apagar Mat-Casomento
R$ 1 RS # Alterar N* Registro
2Unc 200,40 # Exibir Anotagbes
t Fechor Edigio
R% 1 RS
84,39 84,39 B Selar
R% 1 RS & Emitir registro
2 &
3846 846 | g Emitir 2* Via de Casomento
- RS
R$ 7,44 ! 744 & Emitir Inteiro Teor

Apos salvar e selar a certiddo, o préximo passo € emitir a certiddo. Para isso, clique em "Emitir Certiddo".
O Notério apresentara opgOes para selecionar o usudrio que assina e a data. Apos fazer essas selegdes,
cliqgue em "Emitir" para finalizar o processo de emissdo da certidao.

VISUALIZAR CERTIDAO

+ Voltar para o registro

& Emitir certidao CRC

B Agbes =

PROCESSO
Chdigo: Date
Chiente:
Ao Caortbrio  FERMOJU  FAADEP FRMMP 1sS Selo  Unitrio Quantidade  Total  Gratuito
©  5025- Certiddo de inteiro teor, RE 7628 RS 485 RS 3,81 RS 381 RS 3,81 SE] Tgm . ‘1‘;“) , Nao
ligo: 4965 - U
= Informe o usudrio que assina o
Ato Quanti
- Usudrion | admin Datada | 24¢11/2023
le inteiro teol N Certiddo: * o 1

iva  Nao

NOTARIO

TECNOLOGIAPARACARTORIOS



RESGATE DE CASAMENTO

COMO RESGATAR UM CASAMENTO

O resgate de registro no Notario tem como objetivo trazer para o sistema um registro que nao
consta atualmente. Por exemplo, pode ser um registro antigo de casamento que necessita de
averbacdo ou emissdo de certiddo. Nesse procedimento, ndo é necessario criar um novo
processo, pois vocé estara apenas inserindo informacdes ja registradas no sistema.

, -
NOTARIU Processo Caixa Selo Imdwel Protesto Dustribuigdo Firma Escrituras & Procuragdes Titulos & Dacumentos RCPM RCFJ
aat Certiddes  Cliente —

REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

L A

B Nascimento ]
B Cosomento + Hobilitar Casamento 2 | Digite o nim st Processe Mgt figo do process o
® Obito LB + Resgatar - 2% Via
™ Obito Fetal v B Pesquisar Cosamento . ra &
samento Editais Ohito Ohito Fetal
O Sentenca b B Avulso
@ Carga CRC » O Consentimento Registros de Nascimento (26)

ﬂ Acesse a tela de resgate indo ao médulo de RCPN, selecionando "Casamento" e clicando em "Resgatar - 22
Via". Isso abrira a mesma tela do registro de casamento da primeira via, com a Unica diferenca de que
ndo sera solicitado um novo processo.
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